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Zeitplanung für eine Dialogveranstaltung zur Integration von 
Flüchtlingen 
 
Sie planen eine größere Veranstaltung zur Integration von Flüchtlingen? Um Ihnen eine 
bessere Orientierung bei der Planung Ihres Flüchtlingsdialogs zu geben, finden Sie anbei 
eine grobe Zeitplanung. Planen Sie mindestens 2 Monate Vorbereitungszeit ein, optimal sind 
3 Monate. Idealerweise ist die Veranstaltung eingebettet in ein umfassendes Konzept zum 
Ankommen und zur Integration. 

 

Zeitraum To do 

Direkt nach der 

Entscheidung für einen 

Flüchtlingsdialog 

Durchführung eines Kick off-Workshops: 

 Erwartungen an den Beteiligungsprozess klären  

Anbindung des Prozesses an die politischen Vertreter 

sichern 

 Termine, Verantwortlichkeiten und  Abläufe festlegen 

  Aufgaben verteilen 

8 Wochen vor der 

Veranstaltung 
Partner suchen (für Durchführung oder Sponsoring) 

8 Wochen vor der 

Veranstaltung 
Moderator und Organisationsteam suchen/festlegen 

8 Wochen vor der 

Veranstaltung 
Veranstaltungsdatum und -ort festlegen 

6 Wochen vor der 

Veranstaltung 

Startschuss zur Bewerbung der Veranstaltung (auf 

Internetseiten, mit Flyern und Plakaten) 

4 Wochen vor der 

Veranstaltung 
Beginn einer aktiven Teilnehmerakquise 

3 Wochen vor der 

Veranstaltung 

Organisation / Einkauf der benötigten 

Veranstaltungsmaterialien und ggf. Veranstaltungstechnik 

2 Wochen vor der 

Veranstaltung 

Veranstaltungshinweis und Vorberichterstattung in den 

Medien  

1 Woche vor der 

Veranstaltung 
Generalprobe (falls gewünscht) 

1 Woche nach der 

Veranstaltung 
Nachberichterstattung in der Presse 

1 bis 4 Wochen nach der 

Veranstaltung 

Rückmeldung über die weitere Bearbeitung der Ergebnisse 

an die Teilnehmer des Flüchtlingsdialogs 

 


